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ZARZADZENIE Nr 2
MARSZALKA SENATU

z dnia 22 marca 2006 r.

w sprawie dostgpu do informacji publicznej oraz zasad wstepu

na posiedzenia Senatu i komisji senackich

Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 16, art. 37 ust. 5 oraz w zwiazku z art. 37a uchwaly Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 23 listopada 1990 r. - Regulamin Senatu (M. P. z 2002 r.
Nr 54, poz. 741, z 2004 r. Nr 15, poz. 232 i Nr 18, poz. 302, z 2005 r. Nr 65, poz. 894, Nr 71,
poz. 975 1 Nr 844, poz. 1201 oraz z 2006 r. Nr 21, poz. 232) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogolne

§ 1.
Zarzadzenie okre$la sposob uzyskiwania informacji publicznej oraz zasady wstepu

na posiedzenia Senatu i komisji senackich.

§ 2.
Udostgpnianie informacji publicznej odbywa si¢ poprzez:
1) wstep na posiedzenia Senatu i komisji senackich,
2) dostep do drukow senackich, protokotow 1 sprawozdan stenograficznych z posiedzen
Senatu, protokotdéw i zapiséw stenograficznych z posiedzen komisji senackich, a takze

innych dokumentéw 1 informacji zwiazanych z dziatalno$cia Senatu i jego organow.

§ 3.
Przepisy zarzadzenia regulujace wstgp na posiedzenie Senatu nie dotycza osob zaproszonych

przez Marszatka Senatu do udziatu w posiedzeniu.



Rozdziat 2.

Wstep na posiedzenia

§ 4.
Prawo wstegpu na posiedzenie Senatu w czasie jawnych obrad przystuguje:

1) postom - po okazaniu legitymacji poselskiej,

2) akredytowanym w Polsce szefom przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obcych -
po okazaniu legitymacji dyplomatycznej wydanej przez ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych,

3) dziennikarzom - po okazaniu karty prasowej wydanej przez Komendanta Strazy
Marszatkowskiej,

4) cztonkom dziennikarskiej ekipy technicznej - na podstawie listy imiennej zgloszonej
do Komendanta Strazy Marszatkowskiej,

5) pozostalym osobom - na zasadach okreslonych w § 5.

§5.

1. Osoby, o ktorych mowa w § 4 pkt 5, zglaszaja ch¢¢ bezposredniej obserwacji obrad
Senatu do Biura Komunikacji Spotecznej Kancelarii Senatu co najmniej na 24 godziny
przed planowanym wstgpem.

2. Biuro Komunikacji Spotecznej przekazuje Komendantowi Strazy Marszatkowskiej listg
0sOb ubiegajacych si¢ o wstep na posiedzenie Senatu.

3. Wstgp na posiedzenie Senatu jest dozwolony po okazaniu jednorazowej karty wstepu
wydanej przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej oraz dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotografia potwierdzajacego tozsamos$¢ posiadacza karty wstepu.

4. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ réwniez do os6b wykonujacych zawodowa dzialalno$¢
lobbingowa, zwanych dalej "lobbystami", uprawnionych do wstegpu na posiedzenie Senatu
po okazaniu okresowej karty wstepu, wydanej przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej

1 innego dokumentu z fotografia potwierdzajacego tozsamos¢ posiadacza karty wstepu.

s 6.

(uchylony).



1.

§ 7.
Osoby korzystajace z prawa wstgpu na posiedzenie Senatu pozostawiaja w szatni okrycia
wierzchnie 1 bagaz oraz przedmioty, ktore moga zostaé uzyte w sposéb zagrazajacy
bezpieczenstwu i porzadkowi, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.
Obowiazek pozostawienia w szatni bagazu podrgcznego (w szczego6lnosci torebek
i teczek) nie dotyczy osob, o ktérych mowa w § 4 pkt 11 2.
Obowiazek pozostawienia w szatni aparatow fotograficznych oraz sprzetu do rejestracji

obrazu lub dzwigku nie dotyczy oséb, o ktorych mowa w § 4 pkt 3 1 4.

§ 8.

Osoby uprawnione do wstgpu do sali posiedzen korzystaja z wejs¢ do budynku

wyznaczonych przez Komendanta Strazy Marszatkowskie;.

§9.

Osoby korzystajace z prawa wstgpu na posiedzenie Senatu zajmuja miejsca
w wydzielonej czgsci sali posiedzen Senatu, zwanej dalej "loza dla publicznosci",
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Jezeli liczba 0sob zainteresowanych wstepem na posiedzenie Senatu jest wigksza od
liczby miejsc w lozy dla publicznosci, Kancelaria Senatu umozliwia obserwowanie
transmisji obrad Senatu w innej sali, wyposazone] w odbiornik telewizyjny. W tym
przypadku stosuje si¢ takze przepisy § 5 - 8.

O skierowaniu cze$ci osob do sali, o ktérej mowa w ust. 2, decyduje dyrektor Biura

Komunikacji Spotecznej w porozumieniu ze Straza Marszatkowska.

§ 10.

Wraz z publicznoscia w sali, o ktorej mowa w § 9 ust. 2, przebywa pracownik Biura

Komunikacji Spoteczne;.

§11.
W lozy dla publicznosci, a takze w sali, o ktorej mowa w § 9 w ust. 2, nalezy zachowywacé
cisz¢ i powageg, a takze dostosowywaé si¢ do polecen Strazy Marszatkowskiej
ipracownika Biura Komunikacji Spotecznej, dotyczacych bezpieczenstwa oraz

przestrzegania porzadku.



2. Marszalek Senatu moze zarzadzi¢ opuszczenie lozy dla publiczno$ci przez osoby
naruszajace porzadek, cisze, powage lub wymagania bezpieczenstwa. W odniesieniu do
0s0b przebywajacych w sali, o ktorej mowa w § 9 ust. 2, uprawnienie do zarzadzenia jej

opuszczenia przystuguje Szefowi Kancelarii Senatu.

§ 12.
W sali posiedzen Senatu nie wolno korzysta¢ z telefonéw komorkowych i1 ze $rodkow

tacznos$ci radiowe;.

s13
(uchylony).

§ 14.
W przypadku zgloszenia wniosku o uchwalenie tajno$ci obrad lub uchwalenia tajnosci obrad
osoby, o ktorych mowa w § 4, opuszczaja sal¢ posiedzen Senatu, kuluary (foyer przed sala
posiedzen Senatu, hol pierwszego pigtra budynku "A" oraz tacznik pomigdzy pierwszym

pigtrem budynku "A" a wej$ciem do budynku "B") oraz salg, o ktorej mowa w § 9 ust. 2.

§ 15.
Marszalek Senatu moze ograniczy¢ wstgp na posiedzenie Senatu, do kuluaréw i1 do sali,
o ktoérej mowa w § 9 ust. 2, w przypadkach uzasadnionych okreslona ustawowo ochrona:
wolnosci lub praw przedsigbiorcow i innych 0sdb oraz porzadku publicznego, bezpieczenstwa

lub waznego interesu gospodarczego panstwa.

§ 16.

1. Do wstepu do sali, w ktérej odbywa si¢ posiedzenie komisji senackiej, stosuje si¢ przepisy
§4-7111-15, z zastrzezeniem ust. 2 - 5.

2. Osoby, o ktérych mowa w § 4 pkt 5, w tym lobbysci, zglaszaja che¢ wstgpu do sali,
w ktorej odbywa sig posiedzenie komisji, do Biura Komunikacji Spotecznej i co najmniej
na 24 godziny przed tym posiedzeniem, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Biuro Komunikacji Spotecznej przekazuje list¢ osob ubiegajacych si¢ o wstep takze
do Biura Prac Senackich Kancelarii Senatu.

4. Lobbysta moze uczestniczy¢ w posiedzeniu komisji senackiej po okazaniu pracownikowi
Kancelarii Senatu obstugujacemu posiedzenie komisji:

1) okresowej karty wstepu wydanej na podstawie przepisow Regulaminu Sejmu



Rzeczypospolitej Polskiej,

2) zaswiadczenia o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnosé¢
lobbingowa,

3) pisemnego oswiadczenia zawierajacego wskazanie podmiotow, na rzecz ktérych
wykonuje zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa.

5. W sali publiczno$¢ i lobbysci zajmuja miejsca wskazane przez pracownikéw Kancelarii
Senatu obstugujacych posiedzenie komis;ji.

6. Przewodniczacy komisji wykonuje uprawnienia Marszatka Senatu przewidziane w § 11
ust. 21w § 15 - w zakresie dotyczacym ograniczenia wstgpu do sali, w ktorej odbywa sig
posiedzenie.

7. Nakaz opuszczenia okreSlony w § 14 dotyczy odpowiednio pomieszczen i korytarzy
przylegajacych do sali, w ktérej odbywa si¢ posiedzenie komisji, okreslonych przez

przewodniczacego komisji.

§ 17.
Zasady wydawania i kontroli kart wstepu 1 kart prasowych okresla zarzadzenie Marszatka

Sejmu.

§ 18.

1. Straz Marszatkowska, zgodnie z odrgbnymi przepisami, sprawuje nadzor nad
bezpieczenstwem i przestrzeganiem porzadku.

2. W razie powzigcia uzasadnionych watpliwosci dotyczacych bezpieczenstwa lub
przestrzegania porzadku Straz Marszatkowska moze nie zezwoli¢ na wejscie danej osoby
do kuluaréw, sali posiedzen Senatu, sali, o ktorej mowa w § 9 ust. 2 lub sali, w ktorej
odbywa si¢ posiedzenie komisji, powiadamiajac o tym niezwlocznie Szefa Kancelarii

Senatu.

Rozdziat 3.

Dostep do dokumentow i innych informacji

§ 19.
Za posrednictwem sieci teleinformatycznej, na stronie www.senat.gov.pl, dziatajacej jako
strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.gov.pl, udostgpniane sa

w szczegblnosci nastgpujace dokumenty:



1) uchwaly Senatu,

2) uchwaty Prezydium Senatu,

3) druki senackie,

4) opinie o ustawach uchwalonych przez Sejm, o projektach ustaw i1 uchwal wnoszonych
do Marszatka Senatu oraz inne opinie sporzadzane dla potrzeb Senatu i jego organow
w zwiazku z procesem legislacyjnym,

5) ekspertyzy, opinie prawne i propozycje rozwiazan prawnych przedktadane komisjom
przez lobbystow,

6) informacje o dziataniach podejmowanych wobec Senatu przez podmioty wykonujace
zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa, o ktorych mowa w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia
7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U.
Nr 169, poz. 1414), wraz ze wskazaniem oczekiwanego przez te podmioty sposobu
rozstrzygnigcia,

7) coroczne informacje o dziataniach podejmowanych wobec Senatu przez podmioty
wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1
ustawy o dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa,

8) dane, o ktorych mowa w art. 18 ust. 3a i art. 23 ust. 4a ustawy z dnia 9 maja 1996 r.
o wykonywaniu mandatu posta i senatora (Dz. U. z 2003 r. Nr 221, poz. 2199, z pozn.
zm.),

9) sprawozdania stenograficzne z posiedzen Senatu,

10) (uchylony)

11) porzadki obrad Senatu i ich projekty,

12) porzadki obrad komisji senackich,

13) zapisy stenograficzne z posiedzen komisji senackich,

14) o$wiadczenia majatkowe senatoréw,

15) rejestr korzysci.

(uchylony).

§ 20.

. Biuro Komunikacji Spotecznej umozliwia korzystanie ze stanowiska komputerowego
pozwalajacego na uzyskanie informacji, o ktorych mowa w § 19 ust. 1. Stanowisko
udostepniane jest migdzy 9.00 a 16.00.

Stanowisko udostgpniane jest zainteresowanym osobom w ustalonych z nimi terminach,

przy zachowaniu kolejnosci zgtoszen. W przypadku znacznej liczby zgloszen Szef



Kancelarii Senatu uprawniony jest do okreslenia szczegdtowych zasad korzystania ze

stanowiska z uwzglednieniem m. in. czasu korzystania ze stanowiska przez jedna osobg.

§21.

Informacje, o ktorych mowa w § 19 ust. 1 pkt 3, 9, 10 i 13, przekazywane sa do Biblioteki

Sejmowej, ktora udostepnia je na zasadach ustalonych w zarzadzeniu Szefa Kancelarii Sejmu.

§ 22.
Informacje publiczne, ktore nie zostaty udostgpnione w trybie okreslonym w § 19,
podlegaja udostgpnieniu na wniosek zainteresowanego.
Pisemny wniosek nalezy zlozy¢ w Biurze Komunikacji Spotecznej, z zastrzezeniem
ust. 3.
Whniosek moze by¢ przedstawiony w formie ustnej, telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej, jezeli informacja publiczna moze by¢ udostgpniona niezwlocznie

w tej samej formie.

§ 23.

Biura Kancelarii Senatu obowiazane sa, w zakresie swoich wlasciwos$ci, do niezwtocznego,

umozliwiajacego dotrzymanie termindw ustawowych, udost¢pnienia Biuru Komunikacji

Spotecznej informacji objetych wnioskiem. Przeksztatcenie informacji w forme¢ wskazana we

wniosku dokonywane jest przez Biuro Komunikacji Spoteczne;.

1.

§ 24.
Dyrektor Biura Komunikacji Spotecznej, w porozumieniu z Dyrektorem Biura
Finansowego okresla dodatkowe koszty udzielania informacji publicznej, ponoszone
przez Kancelari¢ Senatu, zwiazane:
1) ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub
2) z koniecznos$cia przeksztalcenia tej informacji w form¢ wskazana we wniosku.
Po zaakceptowaniu przez Szefa Kancelarii Senatu wysokos$ci kosztow, o ktoérych mowa
w ust. 1, Dyrektor Biura Komunikacji Spotecznej zawiadamia o nich wnioskodawcg.
Szef Kancelarii Senatu moze ustali¢ zasady okreslania kosztéw, o ktorych mowa w ust. 1.
W zakresie okreslonym w tym zarzadzeniu Szefa Kancelarii Senatu Dyrektor Biura

Komunikacji Spotecznej ustala koszty z pominigciem ust. 2.



§ 25.
1. Szef Kancelarii Senatu wydaje decyzje w sprawach:
1) odmowy udostepnienia informacji publicznej,
2) umorzenia postgpowania o udostgpnienie informacji publiczne;.
2. Z pisemnym uzasadnionym wnioskiem o wydanie decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1
lub 2, wystepuje Dyrektor Biura Komunikacji Spolecznej po zasiggnigciu opinii dyrektora

biura wlasciwego w rozumieniu § 23.

Rozdziat 4.

Przepisy koncowe

§ 26.
Traci moc zarzadzenie Nr 12 Marszatka Senatu z dnia 14 kwietnia 2004 r. w sprawie dostepu

do informacji publicznej oraz zasad wstgpu na posiedzenie Senatu 1 komisji senackich.

§ 27.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 marca 2006 .

MARSZALEK SENATU

Bogdan BORUSEWICZ



