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Die Senatskanzlei

Die Tétigkeit der Parlamente stiitzt sich auf den Grundsatz der Auto-
nomie. Das gibt thnen die Mdglichkeit, eigene Geschéftsordnungen zu
bestimmen und iiber die Struktur und Kompetenzen der eigenen inneren
Organe zu entscheiden. Die Unabhéngigkeit des Parlaments von den
iibrigen staatlichen Behorden wird unter anderem durch einen eigenen
Beamtenapparat gewéhrleistet, der iiber einen selbstindigen Haushalt
verfligt.

Die Kanzlei des polnischen Senats wurde auf Grund eines Beschluss-
es des Senatsprasidiums vom 21.09.1989 gegriindet. Sie unterliegt als
Amt dem Senatsmarschall. Aufgabe der Kanzlei ist die Gewihrleistung
eines wirksam funktionierenden Senats und seiner Organe (besonders
der Dienste wiahrend der Senatssitzungen) sowie Hilfestellung fiir die
Senatoren bei der Ausiibung ihres Mandats.

Die Kanzlei wird vom Chef der Senatskanzlei im Rang eines
Ministers geleitet, der vom Senatsmarschall berufen und abberufen
wird. Der Chef der Senatskanzlei ist dienstlicher Vorgesetzter der
Kanzleimitarbeiter. Fiir seine Tatigkeit tragt er Verantwortung vor dem
Senatsmarschall.

Wichtigste Aufgabe der Kanzlei ist die Sorge um ein sachgerechtes
Funktionieren des Senats als gesetzgebendes Organ. Mit dieser
Aufgabe wurden: das Biiro fiir Senatsarbeiten, das Gesetzgebungsbiiro
und, im Bereich der Europdischen Union, das Biiro fiir Auswiértige
Angelegenheiten und Angelegenheiten der Europdischen Union
beauftragt.

Das Biiro fiir Senatsarbeiten befasst sich mit Organisation,
Bedienung und Dokumentation der Plenarsitzungen und der Sitzungen
der Senatsausschiisse. Das Biiro leitet die Sekretariate der Senats-
ausschiisse (aufler des Ausschusses fiir die Angelegenheiten der
Européischen Union). Es ist auch verantwortlich fiir die Zusammen-
stellung der stenographischen Protokolle aus der Plenarsitzungen
und Sitzungen der Ausschiisse. Das Biiro fiihrt auch alle Angelegen-
heiten, die mit der Tatigkeit der Lobbyisten im Senat verbunden
sind.

Das Gesetzgebungsbiiro bereitet vom juristischen Standpunkt aus
den Prozess der Untersuchung der von Sejm vorbereiteten Gesetze,
Annahme der Gesetzinitiativen und Beschliisse des Senats vor. Das
Biiro iiberwacht den Einklang des Verlaufs der Senatssitzungen mit der
Geschéftsordnung des Senats. Es stellt Rechtsbegutachtungen, die die
Rechtsschopfung und legislative Arbeit des Senats sowie Entwiirfe der
Rechtsakten der Europédischen Union betreffen und stellt Bemerkungen
iiber Ausiibung der Urteile der Verfassungsgerichtshofes vor.

Zu den Pflichten des Biiros fiir Auswértige Angelegenheiten und
Angelegenheiten der Européischen Union gehoren Bedienung aller
auswirtigen Kontakte des Senats sowie Koordination der
Senatstédtigkeiten, die mit der Mitgliedschaft Polens in der
Europédischen Union verbunden sind. Eine besondere Aufgabe des
Biiros ist sachliche und organisatorische Vorbereitung der Arbeit des



Ausschusses fiir die Ange-
legenheiten der Européischen
Union. Das Biiro koordiniert die
Zusammenarbeit der Senats-
ausschiisse mit den entsprechen-
den Ausschiissen in Parlamenten
anderen Staaten und des
Europaparlaments. Es bereitet
auch Dienstreisen der Senatoren
und Mitarbeiter der Senats-
kanzlei ins Ausland vor.

Aufgabe des Kabinetts des
Senatsmarschalls ist sachliche
und organisatorische Bedienung

Foto: J. Zawadzki d€s Senatsmarschalls und der Vi-

zemarschille. Das Biiro gewahr-

leistet Sekretariatsdienste fiir den Marschall und die Vizemarschille, stimmt u.a. Termine der Treffen

mit ihrer Teilnahme ab und bereitet sie vor. Das Biiro fithrt die mit Schirmherrschaft verbundenen

Angelegenheiten. Es ist fiir die Bedienung der Sitzungen des Senatsprisidiums und Altestenrates
verantwortlich.

Das Biiro fiir Auslandspolentum iibernimmt Aufgaben, die mit der Sonderfunktion verbunden
sind, welche der Senat der Republik Polen gegeniiber den im Ausland lebenden Landsleuten ausiibt.
Unter Fortsetzung der Traditionen der Zweiten Republik iibt der Senat der Republik Polen die Schirm-
herrschaft tiber das Polentum und die im Ausland lebenden Polen aus. Das Biiro bedient die Arbeiten
der Senatsorgane und des Chefs der Senatskanzlei in diesem Bereich. Es arbeitet mit der Staatsverwal-
tung und zahlreichen einheimischen und ausldndischen Nichtregierungsorganisationen, die das
Auslandspolentum und die Polen in der ganzen Welt unterstiitzen, zusammen. Das Biiro sammelt und
bearbeitet Informationen iiber das Polentum. Es begutachtet die Antrdge auf Staatsauftrage, die die
Auslandspolenfiirsorge betreffen, und kontrolliert deren Ausfiihrung. Das Biiro organisiert auch die
Arbeit des Konsultativrates fiir Polentum, der beim Senatsmarschall tétig ist.

Zu den Titigkeitsbereich des Biiros fiir Kontakte mit Offentlichkeit gehoren Kontakte mit Biir-
gern, Erteilen von Informationen iiber die Arbeit des Senats, sowie Erziehungs- und Popu-
larisierungstatigkeit. Das Biiro bearbeitet die nichtamtliche Briefe, die an den Senat geschickt werden,
und fiihrt den Prozess der Erorterung von Petitionen. Die Mitarbeiter des Biiros popularisieren die
Kenntnisse iiber den Senat in Form von Publikationen, Seminaren, Ausstellungen sowie Gruppenbe-
suchen im Gebdude des Senats. Das
Biiro, in Zusammenarbeit mit Mas-
senmedien, informiert die Offen-
tlichkeit iiber die Tatigkeit des
Senats, vorbereitet Berichte und orga-
nisiert Pressekonferenzen. Die Mitar-
beiter des Biiros redigieren die
Internetseiten des Senats und seiner
Kanzlei.

Das Biiro fiir Analysen und Do-
kumentation versorgt die Senatoren
und die Senatsorgane mit Informatio-
nen, die fiir die Legislaturtatigkeit
von Nutzen sind und bereitet die fiir
die Arbeit des Senats dienliche Gut-
achten, Statistiken und Analysen vor. Foto: J. Zawadzki




Das Biiro arbeitet mit &hnlichen Forschungs- und Analysendienste sowie Archiven in anderen National-
parlamenten. Die im Laufe der Arbeit des Senats und seiner Organe entstehenden Dokumente sowie au-
diovisuelle Aufzeichnungen der Senatssitzungen werden im Senatsarchiv gesammelt und bearbeitet.

Die Aufgabe des Biiros fiir Angelegenheiten der Senatoren ist juristische und organisatorische
Bedienung von Senatoren, u.a. Hilfe bei der Organisation und Fiihrung der Senatorenbiiros im Lande.
Das Biiro befasst sich mit den personlichen Angelegenheiten der Senatoren wie auch mit den Fragen,
die mit ihrer Einquartierung in Warschau und mit der freien Nutzung der staatlichen Verkehrsmittel in-
nerhalb Polens verbunden sind. Es erteilt Konsultationen und rechtlichen Gutachten, sammelt und
macht zugédnglich Informationen iiber Ausiibung des Senatorenmandats, {iber Senatoren und deren
Biiros. Das Biiro befasst sich mit Angelegenheiten der Senatorenklubs, -kreisen und -gruppen. Das
Biiro fiihrt auch ein ,,Verzeichnis der Vorteile“ sowie alle Anliegen, die mit den Vermdgens-
erklarungen der Senatoren verbunden sind.

Zu dem Tatigkeitsbereich des Biiros fiir juristische Angelegenheiten und Anliegen der
Angestellten gehort juristische und organisatorische Bedienung der Senatskanzlei, vor allem
Vorbereitung der innerlichen Anordnungen. Es leitet das Verfahren bei 6ffentlichen Auftragen. Das
Biiro befasst sich auch mit Kaderpolitik und Anliegen der Angestellten der Senatskanzlei.

Das Finanzbiiro befasst sich mit den Finanzangelegenheiten der Senatskanzlei, wobei es jedes
Mal den Entwurf des Senatshaushaltes vorbereitet.

Das EDV-Biiro trigt Verantwortung fiir Informationstechnik, sowie fiir Vorbereitung und
Vervielfiltigung von Driicken, die im Laufe der Arbeit des Senats und seiner Kanzlei entstehen.

Die organisatorisch-technische Dienste fiir die Senatskanzlei sind Aufgabe des
Verwaltungsbiiros. Das Biiro tridgt die Verantwortung fiir die Verwaltung des Vermogens der
Senatskanzlei, fiir die Versorgung mit notwendigen Materialien und Geréten, flir die Gastronomie im
Senatsgebdude und fiir Bereitstellung von Transportmitteln.

Die Abteilung fiir Schutz der nichtoffentlichen Informationen befasst sich mit der Sicherung
von nichtoffentlichen Informationen und mit dem Schutz der Senatskanzlei sowie mit dem
sachgemédBen Umlauf der Dokumente und Sendungen, die in die Kanzlei eingehen und aus ihr
ausgehen.

Aufgabe der selbststiindigen Einheit fiir interne Wirtschaftspriifung ist die Beurteilung der
Finanzwirtschaft der Senatskanzlei im Hinblick auf ihre Legalitdt, Wirtschaftlichkeit,
Zweckmaifigkeit und Ehrlichkeit.

Rechtliche Bedienung der Senatskanzlei gewihrleistet die Gruppe der Rechtsberater.

Abteilung fiir Offentliche Information und Bildung, November 2006
mit spéteren Anderungen, Juni 2009
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