
ZAŁĄCZNIK NR 2

DO ZARZĄDZENIA NR 15

SZEFA KANCELARII SENATU

Z DNIA 7 MARCA 2008
 
R.

WYPEŁNIA KANCELARIA SENATU

DATA WPŁYWU NUMER REFERENCYJNY WNIOSKU

(PIECZĘĆ WNIOSKODAWCY) (DATA SPORZĄDZENIA WNIOSKU)

WNIOSEK

O ZLECENIE ZADANIA

(PEŁNA NAZWA ZADANIA)

O CHARAKTERZE INWESTYCYJNYM I PRZYZNANIE DOTACJI NA JEGO WYKONANIE

W KWOCIE ___________________________________ ZŁ W ROKU __________

KIERUNEK DZIAŁANIA NA RZECZ POLONII I POLAKÓW ZA GRANICĄ  ____________1

I INFORMACJE O JEDNOSTCE SKŁADAJĄCEJ WNIOSEK

1 NAZWA JEDNOSTKI

2 ADRES SIEDZIBY JEDNOSTKI

                                                
1
 ZGODNIE Z UCHWAŁA NR 154 PREZYDIUM SENATU Z DNIA 6 SIERPNIA 2008 ROKU



2

3
ADRES DO KORESPONDENCJI

(JEŚLI TAKI SAM JAK W PUNKCIE 2
PROSZĘ WPISAĆ: JAK WYŻEJ)

4
TELEFON, FAX, ADRES E-MAIL,
ADRES STRONY INTERNETOWEJ

.
5

NAZWA BANKU OBSŁUGUJĄCEGO

JEDNOSTKĘ I NUMER JEJ KONTA

FUNDACJA STOWARZYSZENIE INNE6 FORMA PRAWNA JEDNOSTKI *

TAK NIE7
CZY JEDNOSTKA POSIADA STATUS

ORGANIZACJI POŻYTKU PUBLICZNEGO*

POLSKA ZAGRANICA8
TEREN DZIAŁALNOŚCI

STATUTOWEJ JEDNOSTKI**

      TAK     NIE9
CZY JEDNOSTKA OTRZYMYWAŁA DOTACJE

Z FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ*

10
IMIONA I NAZWISKA OSÓB WCHODZĄCYCH

W SKŁAD ZARZĄDU JEDNOSTKI

11

TRYB SKŁADANIA OŚWIADCZEŃ WOLI

ZGODNY Z ZAŁĄCZONYMI DO WNIOSKU

STATUTEM JEDNOSTKI ORAZ AKTUALNYM

ODPISEM Z KRAJOWEGO REJESTRU

SĄDOWEGO LUB INNEGO WŁAŚCIWEGO

REJESTRU

12
IMIONA, NAZWISKA I FUNKCJE OSÓB

UPOWAŻNIONYCH DO PODPISANIA UMOWY

Z KANCELARIĄ SENATU

13

IMIĘ I NAZWISKO, TELEFON

GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO LUB OSOBY

ODPOWIEDZIALNEJ ZA SPRAWY

FINANSOWE W JEDNOSTCE

14
IMIONA, NAZWISKA, FUNKCJE, TELEFONY

OSÓB BEZPOŚREDNIO REALIZUJĄCYCH

ZADANIE



3

15 CELE STATUTOWE JEDNOSTKI

*  WŁAŚCIWĄ ODPOWIEDŹ PROSZĘ ZAZNACZYĆ ZNAKIEM „X”
**JEŚLI ZADANIE JEST REALIZOWANE W KRAJU I ZA GRANICĄ, PROSZĘ ZAZNACZYĆ ZNAKIEM „X” OBYDWA POLA

INFORMACJA O ZAWARTYCH PRZEZ JEDNOSTKĘ UMOWACH O WYKONANIE ZLECONYCH ZADAŃ PUBLICZNYCH

DOTYCZĄCYCH WNIOSKOWANEGO ZADANIA LUB O ZAMIARZE ZAWARCIA TAKICH UMÓW, W TYM INFORMACJA

O WNIOSKACH O DOTACJE NA TO ZADANIE ZŁOŻONYCH DO INNYCH PODMIOTÓW

16

INFORMACJA O PRZEBIEGU DOTYCHCZASOWYCH STARAŃ DOTYCZĄCYCH PLANOWANEGO ZADANIA (WYSTĄPIENIA

DO WŁADZ, URZĘDÓW, PROJEKTY, INNE DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE MOŻLIWOŚĆ PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI

NA RZECZ OPIEKI NAD POLONIĄ I POLAKAMI W DANYM OBIEKCIE/LOKALU)

17

INFORMACJA O POSIADANYCH ZASOBACH KADROWYCH DAJĄCYCH GWARANCJĘ PRAWIDŁOWEGO WYKONANIA

ZADANIA (UPRAWNIENIA I DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE OSÓB BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANYCH Z REALIZACJĄ ZADANIA)

18

II INFORMACJE O PROJEKCIE ZADANIA INWESTYCYJNEGO

FINANSOWANEGO ZE ŚRODKÓW PRZEZNACZONYCH NA ZADANIA INWESTYCYJNE

1
LOKALIZACJA INWESTYCJI

(KRAJ, MIEJSCOWOŚĆ, ULICA,
NUMER DOMU, DZIAŁKI)

2 OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA INWESTYCJI

3
PLANOWANY TERMIN ROZPOCZĘCIA

I ZAKOŃCZENIA INWESTYCJI

(Data rozpoczęcia) (Data zakończenia)

4
PLANOWANY TERMIN ROZPOCZĘCIA

I ZAKOŃCZENIA PRAC BUDOWLANYCH

(Data rozpoczęcia) (Data zakończenia)
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5
CEL INWESTYCJI, PRZEZNACZENIE

BUDOWANYCH/REMONTOWANYCH

OBIEKTÓW

6 OBECNY STAN PRAWNY NIERUCHOMOŚCI

7
PRZEWIDYWANE STOSUNKI

WŁASNOŚCIOWE PO WYBUDOWANIU

OBIEKTU WEDŁUG PRAWA MIEJSCOWEGO

8
PRZEWIDYWANY SPOSÓB ZAPEWNIENIA

WYKORZYSTANIA OBIEKTU NA CELE OPIEKI

NAD POLONIĄ I POLAKAMI ZA GRANICĄ

9 DANE TECHNICZNE:

POWIERZCHNIA DZIAŁKI

POWIERZCHNIA ZABUDOWY

POWIERZCHNIA CAŁKOWITA BUDYNKU

(LOKALU)

POWIERZCHNIA UŻYTKOWA BUDYNKU

(LOKALU)

LICZBA I PRZEZNACZENIE POMIESZCZEŃ

ISTNIEJĄCE UZBROJENIE TECHNICZNE I INNE

INFORMACJE TECHNICZNE

10 REMONT LUB ADAPTACJA OBIEKTU (LOKALU)

ZAKRES REMONTU LUB ADAPTACJI

DOKUMENTACJA PROJEKTOWO-
KOSZTORYSOWA (CZY ZOSTAŁA

OPRACOWANA I ZATWIERDZONA)
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KOSZT REMONTU WG CEN NA DZIEŃ
(KWALIFIKACJE ZAWODOWE OSOBY

DOKONUJĄCEJ OSZACOWANIA)

TRYB WYBORU WYKONAWCY

11 ZAKUP OBIEKTU (LOKALU)

TECHNICZNA OCENA STANU OBIEKTU

NA DZIEŃ (KWALIFIKACJE ZAWODOWE

OSOBY DOKONUJĄCEJ OCENY)

WYCENA WARTOŚCI OBIEKTU (LOKALU)
NA DZIEŃ (KWALIFIKACJE ZAWODOWE

OSOBY DOKONUJĄCEJ WYCENY)

WARUNKI ZAKUPU (FORMA ZAPŁATY,
TERMIN I WARUNKI PŁATNOŚCI)

SZACUNKOWA WYCENA EWENTUALNYCH

KOSZTÓW REMONTU LUB ADAPTACJI

BUDYNKU /LOKALU (KWALIFIKACJE

ZAWODOWE OSOBY DOKONUJĄCEJ

WYCENY)

PRZEWIDYWANE ROCZNE KOSZTY

EKSPLOATACJI OBIEKTU I ŹRÓDŁA ICH

FINANSOWANIA

12 BUDOWA OBIEKTU

LOKALIZACJA (PRZYRZECZENIE

WSKAZANIA LOKALIZACYJNEGO LUB

DECYZJA WŁADZ ADMINISTRACYJNYCH)

WYTYCZNE DO PROJEKTOWANIA WYDANE

PRZEZ

KONCEPCJA - PROJEKT WSTĘPNY

(KTO OPRACOWAŁ, KIEDY)

ZAŁOŻENIA TECHNICZNO-EKONOMICZNE

ZATWIERDZENIE DOKUMENTACJI

(PRZEZ KOGO, KIEDY)

KOSZTORYS INWESTORSKI

(PRZEZ KOGO I KIEDY OPRACOWANY)

ZEZWOLENIE NA REALIZACJĘ BUDOWY

(PRZEZ KOGO WYDANE)
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PLANOWANE UŻYTKOWANIE OBIEKTU

PROGRAM DZIAŁALNOŚCI

PRZEWIDYWANE ROCZNE

KOSZTY EKSPLOATACJI OBIEKTU

I ŹRÓDŁA ICH FINANSOWANIA
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III INFORMACJA O KOSZTACH ZADANIA INWESTYCYJNEGO

A INFORMACJE NA TEMAT PRZEWIDYWANYCH KOSZTÓW

ZWIĄZANYCH Z REALIZACJĄ ZADANIA

ZŁ

1
SZACUNKOWY CAŁKOWITY KOSZT REALIZACJI ZADANIA
(STRUKTURA KOSZTÓW INWESTYCJI W PODZIALE KOSZTOWYM I PROCENTOWYM

 – ZAŁĄCZNIK DO WNIOSKU)

OGÓŁEM

W TYM

ZE ŚRODKÓW

KANCELARII SENATU2
SZACUNKOWY KOSZT REALIZACJI ZADANIA
WEDŁUG ZAKRESÓW RZECZOWYCH ROBÓT

ZŁ

2.1 KOSZTY BEZPOŚREDNIE

KOSZTY PRZYGOTOWANIA REALIZACJI ZADANIA

(NP. DOKUMENTACJA PROJEKTOWO – KOSZTORYSOWA)

ROBOTY BUDOWLANO - MONTAŻOWE

WYPOSAŻENIE OBIEKTU

INNE WYDATKI

RAZEM KOSZTY BEZPOŚREDNIE

2.2 KOSZTY POŚREDNIE

(O ILE ICH PONIESIENIE JEST NIEZBĘDNE DO PRAWIDŁOWEJ REALIZACJI ZADANIA PRZEZ JEDNOSTKĘ)

OGÓŁEM

W TYM

ZE ŚRODKÓW

KANCELARII SENATU
WYSZCZEGÓLNIENIE

ZŁ

RAZEM KOSZTY POŚREDNIE
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B INFORMACJE NA TEMAT KOSZTU REALIZACJI ZADANIA

W ROKU KALENDARZOWYM, KTÓREGO DOTYCZY WNIOSEK
ZŁ

1 SZACUNKOWY KOSZT REALIZACJI ZADANIA W ROKU  _____________

OGÓŁEM

W TYM

ZE ŚRODKÓW

INNYCH

PODMIOTÓW

W TYM

ZE ŚRODKÓW

KANCELARII

SENATU

2  SZACUNKOWY KOSZT ZADANIA
WEDŁUG ZAKRESÓW RZECZOWYCH ROBÓT

ZŁ

2.1 KOSZTY BEZPOŚREDNIE

KOSZTY PRZYGOTOWANIA REALIZACJI ZADANIA

(NP. DOKUMENTACJA PROJEKTOWO – KOSZTORYSOWA)

ROBOTY BUDOWLANO - MONTAŻOWE

WYPOSAŻENIE OBIEKTU

INNE WYDATKI

RAZEM KOSZTY BEZPOŚREDNIE

2.2 KOSZTY POŚREDNIE

(O ILE ICH PONIESIENIE JEST NIEZBĘDNE DO PRAWIDŁOWEJ REALIZACJI ZADANIA PRZEZ JEDNOSTKĘ)

 RAZEM KOSZTY POŚREDNIE

C WYDATKI PONIESIONE NA REALIZACJĘ ZADANIA W LATACH UBIEGŁYCH

OGÓŁEM

W TYM

ZE ŚRODKÓW

INNYCH

PODMIOTÓW

W TYM

ZE ŚRODKÓW

KANCELARII

SENATU

KOLEJNE LATA REALIZACJI

ZADANIA INWESTYCYJNEGO

ZŁ

1

2

3

RAZEM WYDATKI PONIESIONE W LATACH UBIEGŁYCH
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D
INFORMACJE NA TEMAT PLANOWANYCH KOSZTÓW REALIZACJI ZADANIA

W LATACH NASTĘPNYCH

OGÓŁEM

W TYM

ZE ŚRODKÓW

INNYCH

PODMIOTÓW

W TYM

ZE ŚRODKÓW

KANCELARII

SENATU

NASTĘPNE LATA REALIZACJI

ZADANIA INWESTYCYJNEGO

ZŁ

1

2

3

RAZEM

IV ŹRÓDŁA FINANSOWANIA ZADANIA INWESTYCYJNEGO

W ROKU KALENDARZOWYM,
KTÓREGO DOTYCZY WNIOSEK

OGÓŁEM

WYSZCZEGÓLNIENIE
ŚRODKI

FINANSOWE

(ZŁ)

UDZIAŁ

W KOSZCIE

ZADANIA

(%)

ŚRODKI FINANSOWE

(ZŁ)

UDZIAŁ

W CAŁKOWITYM

KOSZCIE ZADANIA

(%)

1 ŚRODKI WŁASNE

2
DOTACJE INNYCH PODMIOTÓW

(JAKICH)*

2.1

2.2

2.3

2.4

3 DOTACJA Z KANCELARII SENATU

RAZEM

*NALEŻY WYMIENIĆ URZĘDY ADMINISTRACJI PAŃSTWOWEJ, JEDNOSTKI SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO, FUNDACJE,
STOWARZYSZENIA, PRZEDSIĘBIORCÓW ITP.
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V PRZEWIDYWANY HARMONOGRAM WYPŁAT ŚRODKÓW Z DOTACJI

MIESIĄCE

I II III IV V VI VII VIII IX X XI XII

KWOTA
DOTACJI

OGÓŁEM

KWOTA (ZŁ)

POSIADANE OPINIE I EKSPERTYZY DOTYCZĄCE PLANOWANEGO ZADANIA

OŚWIADCZENIE

O SPOSOBIE PROWADZENIA KSIĘGOWOŚCI W ROKU, KTÓREGO DOTYCZY NINIEJSZY WNIOSEK

WNIOSKODAWCA OŚWIADCZA, ŻE PROWADZI KSIĘGI RACHUNKOWE ZGODNIE Z ZASADAMI OKREŚLONYMI

W USTAWIE Z DNIA 29 WRZEŚNIA 1994 R. O RACHUNKOWOŚCI (DZ. U. Z 2002 R. NR 76, POZ. 694  Z PÓŹN. ZM.)

(DATA, PODPIS I PIECZĘĆ  GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO LUB OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA SPRAWY FINANSOWE)
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WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO WNIOSKU

OBOWIĄZKOWE ZAŁĄCZNIKI: 1. ZAŁĄCZNIK DO WNIOSKU O ZLECENIE ZADANIA O CHARAKTERZE

INWESTYCYJNYM I PRZYZNANIE DOTACJI NA JEGO WYKONANIE

(SZACUNKOWY KOSZT ZADANIA I DOTACJE OCZEKIWANE Z KANCELARII

SENATU - STRUKTURA KOSZTÓW ZADANIA INWESTYCYJNEGO W

PODZIALE KOSZTOWYM I PROCENTOWYM).

2. KOSZTORYS INWESTORSKI ROBÓT BUDOWLANYCH (ZATWIERDZONY

PRZEZ JEDNOSTKĘ).

3. SZCZEGÓŁOWA KALKULACJA KOSZTÓW POŚREDNICH.

4. STATUT JEDNOSTKI.

5. AKTUALNY ODPIS Z KRAJOWEGO REJESTRU SĄDOWEGO LUB INNEGO

WŁAŚCIWEGO REJESTRU (NIE STARSZY NIŻ SPRZED3 MIESIĘCY).

6. INFORMACJA O POPRZEDNIO REALIZOWANYCH ZADANIACH O

PODOBNYM CHARAKTERZE.

7. INFORMACJA O DOTYCHCZASOWEJ DZIAŁALNOŚCI NA RZECZ POLONII

I POLAKÓW ZA GRANICĄ POLEGAJĄCEJ NA REMONTACH, MODERNIZACJI

OBIEKTÓW.

POZOSTAŁE ZAŁĄCZNIKI:

8. ODPISY UMÓW ZAWARTYCH Z UCZESTNIKAMI PROCESU BUDOWLANEGO I

DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH ODNOSZĄCYCH SIĘ DO ZADANIA

INWESTYCYJNEGO (LOKALIZACJA, POZWOLENIE NA BUDOWĘ,
POZWOLENIE NA UŻYTKOWANIE).

9. DOKUMENTACJA FOTOGRAFICZNA DOTYCZĄCA WNIOSKOWANEGO

ZADANIA I JEGO ZAKRESÓW RZECZOWYCH (W WERSJI ELEKTRONICZNEJ).

10. …………………………

11. …………………………………

(DATA I PODPISY OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO SKŁADANIA OŚWIADCZEŃ WOLI W IMIENIU JEDNOSTKI)
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