tekst ujednolicony oprac. na podst.:

zarz. nr 15z 07.03.2008 r.
zarz. nr 26 z 02.09.2008 r.
zarz. nr 93 z 12.04.2011 r.

ZARZADZENIE NR 15
SZEFA KANCELARII SENATU
z dnia 7 marca 2008 r.
w sprawie zasad postepowania Kancelarii Senatu w sprawach wnioskéw
o zlecenie zadan w zakresie opieki nad Polonia i Polakami za granica

i przyznanie dotacji na ich wykonanie

Na podstawie § 10 uchwaty nr 30 Prezydium Senatu z dnia 26 lutego 2008 r. w sprawie

zlecania zadan w zakresie opieki nad Polonia 1 Polakami za granica, zarzadza sig, co

nastepuje:

§1.

Zlecenie zadania w zakresie opieki nad Polonia i Polakami za granica wymaga uprzedniego

przeprowadzenia postgpowania zgodnie z zarzadzeniem.

1.

§ 2.

Organizacja pozarzadowa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6ézn. zm.), zwana dalej "jednostka",
zamierzajaca realizowaé zadanie okreslone w § 1, sktada do Kancelarii Senatu wniosek
o zlecenie zadania i przyznanie dotacji na jego wykonanie, zwany dalej "wnioskiem".
We wniosku jednostka przedstawia szczegdétowy opis proponowanego zadania, termin
jego wykonania oraz wysokos$¢ i1 kalkulacje kosztow zadania. Wzor wniosku o zlecenie
zadania o charakterze programowym stanowi zalacznik nr 1. Wzoér wniosku o zlecenie
zadania o charakterze inwestycyjnym stanowi zatacznik nr 2. Wzor wniosku o zlecenie
zadania o charakterze programowym polegajacego na zakupie §rodkow trwatych stanowi
zalacznik nr 3.
Do wniosku jednostka dotacza:
1) statut oraz aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego

rejestru;
2) informacj¢ o poprzednio realizowanych zadaniach o podobnym charakterze;

3) informacj¢ o dotychczasowej dzialalnosci na rzecz Polonii 1 Polakow za granica.



4. Zataczniki do wniosku niebedace oryginatami powinny by¢ uwierzytelnione podpisem

osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki i opatrzone data.

§ 3.

1. Biuro Polonijne Kancelarii Senatu:

1) dokonuje oceny wniosku pod wzgledem formalno-prawnym i rachunkowym;

2) ustala czy jednostka realizowata uprzednio zadania na zlecenie Senatu, w jaki sposob
wywiazata si¢ z warunkow umownych 1 jakie byly wyniki przeprowadzonych
kontroli;

3) przeprowadza analiz¢ zakresu rzeczowego 1 kalkulacji kosztow zadania.

2. W odniesieniu do wnioskow zawierajacych uchybienia formalno-prawne lub rachunkowe

Biuro Polonijne wzywa jednostke do ich usunigcia niezwlocznie, nie pozniej jednak niz

w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem odrzucenia wniosku przez

Szefa Kancelarii Senatu w przypadku nieusunigcia uchybien w tym terminie.

§ 4.
Wykonujac zadania okreslone w § 3 Biuro Polonijne wspotpracuje z Ministerstwem Spraw
Zagranicznych oraz, w zalezno$ci od merytorycznej zawarto$ci wniosku, z innymi

wlasciwymi urzegdami administracji publiczne;.

§5.
1. Organem doradczym Szefa Kancelarii Senatu w sprawach wnioskow jest Zespot
Finansow Polonijnych, zwany dalej "Zespotem".
2. Czlonkéw Zespolu powotuje Szef Kancelarii Senatu wyznaczajac jednoczes$nie

przewodniczacego. W sktad zespotu wchodzi dyrektor Biura Polonijnego.

§ 6.
1. Do zadan Zespotu nalezy opiniowanie wnioskow poddanych uprzednio postgpowaniu
okreslonemu w § 3.
2. Wyrazajac opinig Zespol uwzglednia w szczegolnosci:
1) zgodno$¢ wniosku z kierunkami dziatan na rzecz Polonii i Polakoéw za granica oraz

priorytetami finansowania zadan zleconych w zakresie opieki nad Polonia i Polakami



za granica okreslonymi przez Prezydium Senatu oraz z Rzadowym Programem
Wspotpracy z Polonia i Polakami za Granica;
2) potrzebe koordynacji dzialan Senatu na rzecz Polonii i Polakéw za granica
z dzialaniami wlasciwych urzegdow administracji publiczne;;
3) ustalenia i analizg, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 21 3.
3. W przypadku ujawnienia uchybien formalno-prawnych lub rachunkowych wniosku na

posiedzeniu Zespotu, stosuje si¢ przepis § 3 ust. 2.

§ 7.

Przewodniczacy Zespotu:

1) zwoluje posiedzenia Zespotu i kieruje jego pracami;

2) moze zaprosi¢ do udziatu w posiedzeniu przedstawicieli jednostek, ktore ztozyly wnioski,
przedstawicieli wlasciwych urzedow administracji publicznej oraz pracownikow
Kancelarii Senatu;

3) przedktada Szefowi Kancelarii Senatu podpisany protokoél z posiedzenia Zespotu
zawierajacy w szczegdlnosci stanowisko Zespotu w odniesieniu do wnioskowanych

dotacji.

§ 8.
Po przeprowadzeniu postgpowania okreslonego w zarzadzeniu Szef Kancelarii Senatu
podpisuje opini¢ Kancelarii Senatu dotyczaca wnioskéw kierowanych do wilasciwych

organow Senatu.

§9.

Biuro Polonijne zapewnia techniczno-organizacyjna obstuge postgpowania okre§lonego

w zarzadzeniu.

§ 10.
Traci moc zarzadzenie nr 53 Szefa Kancelarii Senatu z dnia 20 wrze$nia 2005 r. w sprawie
zasad postgpowania przy rozpatrywaniu wnioskow o zlecenie zadan panstwowych w zakresie
opieki nad Polonia i Polakami za granica 1 przyznawania dotacji na ich wykonanie, z tym ze
do zadan realizowanych w roku 2008 stosuje si¢ wzory wnioskdw okreslone w zataczniku

nr 1 12 do tego zarzadzenia.



§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 marca 2008 r.

SZEF KANCELARI SENATU

Ewa POLKOWSKA



